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关于员工晚上值班订餐的通知
公司各部门：

为保障员工的身体健康，更好的提高员工工作的积极性和主动性，加强公司企

业文化建设，体现人文关怀，增强员工的归属感，经总经室研究决定，即日起公司

将对晚上值班（周一至周五）的员工提供晚餐福利，行政部会加强与各部门之间的

沟通，及时了解员工需求，根据实际情况做好订餐计划，保证员工以最佳的状态投

入到工作中来，现将相关事项通知如下:

1、各部门需结合实际工作情况，合理合规的安排人员值班；

2、订餐只限每周一至周五晚上值班，且当日值班时间在 2小时以上（含 2 小时）

方予以订餐；

3、各部门负责人于每日 17:30 前将本部门值班订餐的需求人数及名单提交至行政

部，由行政部统一订餐，订餐需求一经提交将不予更改；

4、请各位员工本着节约精神，做到按需订餐，不浪费；

5、以上值班订餐福利适用于本公司所有员工。

特此通知！

行政部

2023 年 7 月 12 日


