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深圳市东泰国际物流有限公司办公室文件
东泰国际物流行发[2022]024 号

关于加强办公室用电管理的通知

各部门：

时值夏季用电高峰期。为加强用电管理，减少用电安全隐患，延

长各类用电设备使用寿命，节能降耗。请全体人员严格按照如下标准

执行：

一、下班后自觉关闭个人办公设备及用电设备；

二、最后一位离开办公室的人员有义务检查并关闭公共用设备

（空调、复印机、风扇、饮水机、照明灯等）；

三、办公室区域按照部门指示牌划分用电管辖区，各部门负责人

有义务对本部门区域内用电设备行使监督管理权。

即日起，行政部将严查下班后办公区域内用电设备断电情况，违

者将严格按照公司相关管理制度规定执行！

行政部

2022 年 6 月 24 日


