
2024 年 7 月 13 日年中会，备用

金 6000 元，实际发生 6205.71

元。以下为费用开支明细：

支付活动尾款 4500 元

餐厅聚餐酒水 618 元

饭后 KTV 啤酒 180 元

饮用水及饮料 241.1 元（剩 3件

矿泉水已放会议室可用于招待客

人）

横幅 40 元

超市水果零食 464.52 元（其中

26.7 为一次性餐盘）

打车费 162.09 元

公司出发至会场打车 2台

会场出发至公司打车 1台

打车标准都从公司出发至会场的

标准计费 54.03*3=162.09 元

下页附打车明细、超市购物明细

及横幅收据



公司出发至大鹏打车 1

人员：刘桃枝、刘桃枝家属、

刘兆华、钱亚萍

按 54.03 报销

公司出发至大鹏打车 2

人员：陈巧秀、陈巧秀家属、

杨珍、杨珍家属。

按 54.03 元报销

大鹏出发至公司打车 3

人员：陈巧秀、陈巧秀家属、

杨珍、杨珍家属

按 54.03 报销




